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1. ABOOSTER ACCOUNT

A Booster Account é uma empresa especializada em servicos de contabilidade e todos os
respetivos servigos de apoio a gestdo.

Atuamos em diversos setores de atividade e fazemos...

Contabilidade de Gestao

Apoio na Gestao de Recursos
Humanos

Apoio na Gestdo Administrativa

Servicos

Aconselhamento de Gestao

Acompanhamento Contabilistico e
Controlo de Gestao

Os Booster valores...

Confianca — Nao prestamos apenas um servico, fazemos parte da sua empresa
Compromisso — Geramos valor acrescentado em qualquer fase da vida da sua empresa
Experiéncia — Colocamos 0 nosso conhecimento a sua disposigao

Eficacia — Fazer acontecer

Os Booster Clientes...

CARROT

COLINA

galibells

you can change it
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2. Servicos

Contabilidade

4 Organizacao de processo documental para tratamento da informagao relevante;

4 Registo documental em sistema de Gestdo Integrado (ERP) baseado em mddulos que
permitem o controlo de contas correntes;

4 Controlo de Ativos fixos tangiveis e intangiveis através de modulo especifico;

4 Elaboragao de Dossier Fiscal Anual;

4 Andlise de encerramento periddico (mensal/trimestral/anual) de acordo com necessidade
do dliente;

4 Elaboragao das demonstracdes financeiras da empresa e restantes documentos compdem
o fecho de contas anual;

< Cumprimento de Obrigacdes fiscais nos prazos legalmente estabelecidos;

4 Apoio a nivel de questGes fiscais/contabilisticas. (Questdes com maior grau de
complexidade poderdo exigir orcamento especifico);

4 Tratamento e classificacao contabilistica de documentos em conformidade com as normas

aplicaveis — SNC;

Reconciliagdo bancaria;

Designacao de um Contabilista Certificado (C.C.) devidamente credenciado pela OCC;

Reunido periddica para apresentacdo de relatdrio (periodicidade a acordar com o cliente);

Elaboragao e acompanhamento de Reembolsos de IVA;

Construcdo de relatdrio mensal adaptado e analitico com centros de custo;
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Acompanhamento de inspegGes tributarias;

Processamento Salarial

< Elaboracdo e manutencao do cadastro do colaborador;

4 Processamento dos salarios e envio dos recibos de vencimento (calculos de custos
variaveis a cargo do cliente e enviados até dia 10 de cada més);

4 Assegurar o cumprimento das obrigacdes fiscais e legais, nomeadamente: O envio mensal
da Declaracdo Mensal de RemuneragOes para a Seguranca Social e para Autoridade
Tributaria e comunicacdo da importancia devida para pagamento da Taxa Social Unica
(TSu);

Booster Account — Rua Latino Coelho n287, 1050-134 Lisboa



4 4 42 A A4 A2 1

BOOSTER
ACCOUNT

Calculo e envio do modelo 10 e declaragdo anual de rendimentos (IRS);

Assessoria na simulagao de condigdes salariais e fecho de contrato;

Inscricao e cessacao de trabalhadores na Seguranca Social;

Inscricao e cessacao de trabalhadores no Fundo de Compensacao;

Entrega de FCT (Fundo de Compensacao de Trabalho);

Gestao de contratos de acidentes de trabalho, seguros de saude e cartao de refeicao;

Entrega de Relatério Unico. (Se aplicavel)

Administrativo

Lancamento semanal de pagamentos a efetuar, no homebanking da empresa;

Emissdo de faturagcdo mensal;

Construgao de modelo de controlo de tesouraria, bem como o seu preenchimento semanal
e respetivo reporting ao cliente.

Outros trabalhos administrativos por medida;
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3. Fluxo de trabalhos

Cliente

Envio de documentos
/ Partilha de
informacgao

Processamento
salarial

Emissdo de
faturas

Apoio
administrativo

Constituicao da sociedade

Entrega Declaragdo e Adesao Seguranga Social Direta
de I.n}’cio de e Adesdo viaCTT (notificacdes eletrdonicas)
atividade e Elaboragdo livro de atas

Inscricdo/enquadramento dos MOE na
Seguranga Social

Cumprimento de
obrigacgGes fiscais

Contabilidade

Acompanhamento do

Relatério mensal / trimestral

Demonstracgdes financeiras e
anexos
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4. Agendamento de Reuniao

Estamos ao dispor para agendar uma reunidao sem qualquer compromisso da sua
parte, no sentido de orgamentarmos e prepararmos um servigo dedicado a si.
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